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II

II1

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I METODY WSPOL-
PRACY Z POLICJA W SYTUACJACH ZAGROZENIA MLODZIEZY
PRZESTEPCZOSCIA I DEMORALIZACJA

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych $rodkow odurzajacych nauczyciel powinien podja¢ nastgpujace
kroki:

1) przekazac informacj¢ wychowawcy klasy,

2) wychowawca klasy informuje dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego,

3) wychowawca klasy niezwlocznie wzywa rodzicow 1 przeprowadza rozmowe
z nimi 1 uczniem oraz jezeli informacja si¢ potwierdza zobowiazuje ucznia do
zaniechania postgpowania a rodzicow do nadzoru nad uczniem (propozycja
skierowania ucznia do Poradni specjalistycznej),

4) w przypadku braku zainteresowania i wspOlpracy z rodzina lub gdy szkota
wykorzysta wszystkie dostepne srodki oddziatywan a zachowanie nie przynosi
pozadanych rezultatow, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia sad rodzinny lub
policje; dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen

bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow powinien podjac nastepujace kroki:

1) powiadamia o przypuszczeniach wychowawcg klasy,

2) izolacja ucznia od reszty klasy (nie zostawia go samego),

3) zawiadamia dyrektora szkoty, ktéry wzywa rodzicow ucznia,

4) dyrektor szkoly zawiadamia policj¢, gdy rodzice ucznia odmoéwia przyjscia do
szkoty, a jak on jest agresywny policja ma mozliwos¢ przewiezienia go do izby
wytrzezwien, albo na jednostke policji (max do 24 godzin),

5) jezeli przypadki si¢ powtarzaja dyrektor szkoty powiadamia policj¢ lub sad
rodzinny.

6) Ze zdarzenia sporzadzona jest notatka, ktora jest umieszczona w dokumentach
szkoty.

W przypadku gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancj¢ przypominajaca
wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

1) nauczyciel zabezpiecza substancj¢ 1 1 probuje ustali¢ do kogo ona nalezy,

2) powiadamia dyrektora szkoty 1 wzywa policje,

3) przekazuje zabezpieczona substancj¢ policji.



IV W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

VI

przypominajace narkotyk powinni podja¢ nastepujace kroki:

1) w obecnosci innej osoby ma prawo zadac¢ aby uczen przekazal mu t¢ substancie,
pokazat zawarto$¢ torby oraz kieszeni; nie ma prawa samodzielnie przeszukac
ucznia — czynno$¢ t¢ moze wykonac tylko policja,

2) o spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz wzywa rodzicow,

3) w przypadku gdy uczen mimo wezwania odmawia nauczycielowi np. przekazania
substancji czy pokazania teczki dyrektor wzywa policje,

4) jezeli uczen wyda substancj¢ nauczycielowi po zabezpieczeniu przekazuje
jednostce policji,

5) nauczyciel sporzadza notatk¢ o spostrzezeniu.

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

1) powiadomienie dyrektora szkoty,

2) ustalenie okolicznos$ci czynu 1 $wiadkow

3) przekazanie sprawcy dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu,

4) powiadomienie rodzicéw ucznia,

5) powiadomienie policji gdy sprawa jest powazna lub sprawca nie jest uczniem
szkoty,

6) zabezpieczenie dowodow przestgpstwa i przekazanie ich policji.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiara czynu karalnego:
1) udzielenie pierwszej pomocy lub wezwanie lekarza,

2) powiadomienie dyrektora szkoty,

3) powiadomienie rodzicOw ucznia,

4) wezwanie policji gdy sprawa jest powazna,

5) ustalenie okolicznosci 1 §wiadkéw zdarzenia.



II. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA PRZE-
JAWOW PRZEMOCY I AGRESJI WSROD MLODZIEZY.

Obowiazkiem wszystkich pracownikéw szkoty jest natychmiastowe reagowanie na

wszystkie nieprawidlowe zachowania uczniow.

POSTEPOWANIE WOBEC SPRAWCY PRZEMOCY

1.

Rozmowa wychowawcy klasy z uczniem przejawiajacym agresje lub przemoc
- ustalenie okoliczno$ci czynu 1 $wiadkow.
Przekazanie sprawy dyrektorowi szkoty i pedagogowi szkolnemu
- rozmowa wychowawcza,
- informowanie o konsekwencjach prawnych czynu.
Powiadomienie rodzicéw ucznia.
Powiadomienie policji, gdy sprawa jest powazna.
Osoba przejawiajaca agresj¢ lub przemoc, zostaje objeta szczegdlna opieka
wychowawcza przez pedagoga szkolnego.

POSTEPOWANIE WOBEC OFTARY PRZEMOCY

A

Udzielenie w razie konieczno$ci pierwszej pomocy.

Powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicow.

Ustalenie okoliczno$ci czynu i §wiadkow.

Wezwanie policji, gdy sprawa jest powazna.

Uczniowie begdacy ofiara przemocy zostaja na terenie szkoty objeci opieka
wychowawcza.



III. PROCEDURA POSTEPOWANIA ORAZ STRATEGIE DZIALAN INTER-
WENCYJNYCH WOBEC MLODZIEZY POSIADAJACEJ LUB UZYWA-
JACEJ SRODKI UZALEZNIAJACE.

1. Zabezpieczenie dowodow przy swiadkach.
2. Wezwanie rodzicoOw/ prawnych opiekunéw ucznia i wyjasnienie im zaistniatej sytuacji.

3. Wezwanie policji w celu zabezpieczenia narkotyku.

N~

. Nawiazanie wspotpracy ze specjalista do spraw uzaleznien z najblizszej poradni:
a) ustalenie zasad dotyczacych wspotpracy,
b) opracowanie kontraktu zawierajacego zasady zachowania dziecka w domu
1 w szkole (uczen musi wiedzie¢, jakie konsekwencje groza mu w razie zerwania

kontraktu)

c) stworzenie ,trojkata opiekunczego” SZKOLA - SPECJALISTA -
- RODZICE.

Wszystkie kroki moga by¢ wykonane za zgoda rodzicow/prawnych opiekundw.



II1a. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC MLODZIEZY POSIADAJACEJ
LUB PALACEJ PAPIEROSY

1. Nauczyciel, pracownik szkoly zglasza ucznia palacego lub posiadajacego
papierosy wychowawcy klasy, a w przypadku jego nieobecnosci informuje
pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca jest zobowiazany do przeprowadzenia rozmowy wychowawczej
1 wpisania uwagi do dziennika elektrycznego. Powiadomienie ucznia

o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.

3. Wychowawca telefonicznie powiadamia o fakcie rodzicéw, dyrekcje szkoty
1 pedagoga.

4. Zaangazowanie uczniow palacych w kampanie profilaktyczne organizowane na
terenie szkoty.

5. Jezeli sytuacja si¢ powtorzy:
» wezwanie rodzicéw do szkoty;
o przeprowadzenie rozmowy dyscyplinujacej 1 profilaktycznej z uczniem
w obecnosci dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz rodzica, ustalenie

wspodlnego frontu dziatan wychowawczych wobec niego.

6. Jezeli powyzsze srodki nie przyniosa oczekiwanych rezultatow 1 uczen nadal pali
papierosy, otrzymuje nagang dyrektora szkoty.



IV. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KONFLIKTOWYCH
W SZKOLE

1. W przypadku zaistnienia kwestii spornych i konfliktowych zwiazanych ze szkota ustala
si¢ nastgpujacy sposob postepowania:
1) rozmowa zainteresowanych stron,
2) w przypadku braku porozumienia, pisemny wniosek do dyrektora szkoly
o zbadanie zaistnialych faktow.

2. Dyrektor po otrzymaniu wniosku:

1) organizuje spotkanie zainteresowanych stron w uzgodnionym terminie,

2) zaprasza dodatkowe osoby (w zaleznos$ci od sprawy),

3) spotkanie jest protokolowane,

4) protokol przyjety 1 podpisany przez zebranych otrzymuje dyrektor szkoly
w terminie 3-ch dni,

5) dyrektor w terminie 14 dni od otrzymania protokotu przedstawia sposob rozwiazania
sprawy:
a) ponowne spotkanie z uzasadnieniem decyzji i protokotem,
b) pisemnie.

3. W przypadku braku porozumienia kazda strona moze wystapi¢ z odwotaniem do
organu prowadzacego szkote lub nadzoru pedagogicznego w zalezno$ci od rodzaju
sprawy w terminie do 14 dni.



V. PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKLOCANIU TOKU LEKCJI
Definicja

Poprzez zaktocanie toku lekcji rozumie¢ nalezy wszystkie dzialania ucznidow
uniemozliwiajace normalna realizacje jednostki dydaktycznej lub wychowawcze;.

Zaktocenie toku lekcji moze by¢ takze wynikiem zagrozenia powstatego w sali badz
poza nig, niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem 1 dzialaniami uczniow
przebywajacych w sali.

Procedura

1. Jezeli zachowanie pojedynczego lub kilku ucznidow nie pozwala na normalna
realizacjg¢ zaje¢, wysyla on przewodniczacego samorzadu klasowego z informacja do
pedagoga szkolnego, a w przypadku jego nieobecnosci w miejscu urzgdowania, do
sekretariatu szkoly. Sekretariat niezwlocznie informuje dyrekcj¢ o zaistnialej
sytuacji.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia moze rowniez skorzystaé w tej sytuacji z pomocy
pracownika niepedagogicznego, ktory jest zobowiazany takiej pomocy udzielic.

3. Pedagog szkolny zobowiazany jest do udania si¢ w miejsce wskazane przez
nauczyciela 1 ustalenia sprawcoéw zakldcenia, a w razie koniecznos$ci wyprowadzenia
sprawcOw do innego pomieszczenia w tym do pokoju pedagoga lub gabinetu
dyrektora.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem (uczniami) rozmowe¢ dyscyplinujaca
1 ustala konsekwencje zachowania, w zaleznos$ci od popetnionego czynu.

5. Jezeli czyn ucznia byl powaznym naruszeniem szkolnych zasad, wychowawca na
wniosek pedagoga powiadamia rodzicdw ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli uczen razaco ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty 1 wzywa
rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.

7. Jezeli przyczyna zaktocenia toku zaje¢ byly czyny okreslone w innych procedurach,
procedury te stosuje si¢ odpowiednio.

Podczas wypelniania niniejszej procedury nie nalezy zakidcaé toku lekcji innym
nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych uczniowie dopuscili si¢ wykroczenia).



VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA 1 INTERWENCJA W SPRAWIE
PODEJRZENIA O WAGARY.

1. Powiadomienie rodzicoOw o powtarzajacych si¢ nieobecnosciach ucznia.

2. Wezwanie rodzicOw ucznia w celu ustalenia przyczyn opuszczania zaj¢¢ szkolnych
przez dziecko.

3. Poinformowanie, ze za obowiazek szkolny swojego dziecka odpowiadaja rodzice.

4. Rozmowy motywujaco- wychowawcze z uczniem.

Jezeli postepowanie w sprawie opuszczania lekcji szkolnych na plaszczyznie:
SZKOLA - RODZIC - UCZEN okaze si¢ nieskuteczne sprawa zostaje skierowana do:

1. Organu Prowadzacego 1 Nadzorujacego (Urzad Gminy w Porabce).
2. Policji.

3. Sadu.

Jezeli uczen pochodzi z rodziny patologicznej lub innej problemowej o nie realizacji
obowigzku szkolnego zostaje powiadomiony Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej.
Wagarowanie to wazny element przy ustalaniu oceny z zachowania, a w przypadku
uczniow Kklas ITI przy wystawianiu opinii do szkol ponadgimnazjalnych.



VIL. JAK RADZIC SOBIE W PRZYPADKU PRZESLADOWANIA - wskazéwki dla
ucznia

Drogi Uczniu!

Przemoc to nie tylko popychanie i bicie. Jeste$§ ofiara przemocy takze wtedy, gdy:

jestes przezywany, osSmieszany przez obrazliwe stowa, gesty, rysunki, publikacje;
kto$ niszczy, zabiera lub kradnie twoja wiasnos¢;

dostajesz obrazliwe listy, sms-y, telefony;

kto$ grozi zrobieniem Ci krzywdy lub wyrzadzeniem innej szkody.

Sprawcy najcze$ciej ztosliwie komentuja Twodj wyglad, pochodzenie, status
materialny, sytuacje¢ rodzinna, stopnie w szkole, wady fizyczne lub problemy ze
zdrowiem, itp.

Co mozesz zrobic¢?

Prze§ladowanie samo si¢ nie skonczy, jesli nikomu o tym nie powiesz. Koniecznie

poinformuj o przykrych zdarzeniach rodzicom, nauczycielowi, przyjacielowi. W szkole
zawsze jest Two)] wychowawca, ktory powinien wiedzie¢, jesli dzieje si¢ co$ zlego. Jesli

masz wigksze zaufanie do innego nauczyciela lub pracownika szkoty to porozmawiaj
z wybrana przez Ciebie osoba. Masz prawo do tego, aby czu¢ si¢ bezpiecznie.

Jak sobie radzic¢ z przesladowaniem?

Podczas przerw staraj si¢ przebywa¢ w bezpiecznych miejscach w szkole,
w towarzystwie kolegdw i nauczycieli. Sprawcy nie lubia swiadkow.

Jesli spotka Cig co$ ztego w szkole natychmiast poinformuj o tym nauczycieli
i rodzicow.

W trudnej sytuacji zawsze pro§ o pomoc 1 wsparcie, nie obawiaj si¢ wotaé
o pomoc do postronnych osob.

W kontakcie ze sprawcami przemocy zachowuj si¢ pewnie 1 spokojnie, nie
prowokuj ich. Powiedz jasno 1 wprost, ze nie zyczysz sobie takiego traktowania.
Staraj si¢ przede wszystkim spokojnie opusci¢ to miejsce tak szybko, jak to jest
mozliwe.

Jesli sprawcy Ci groza lub namawiaja do czego$, czego nie chcesz zrobié
zastosuj technike ,,zdartej ptyty”, powtarzajac przez caty czas jedno zdanie.

Na przezwiska mozesz reagowac za pomoca zdania, ktére ma pokaza¢, ze to Cig
nie dotyka, np. ,,mozesz tak uwazac”.



VIII. JAK RADZIC SOBIE W PRZYPADKU PRZESLADOWANIA DZIECKA

W SZKOLE - wskazowki dla rodzica

Drogi Rodzicu!
Obserwuj zachowania Twojego dziecka 1 zawsze reaguj, gdy dziecko:

nie chce wychodzi¢ z domu albo wychodzi zbyt p6zno/ zbyt wczesnie;

wraca ze szkoty pdzniej, okrezna droga;

opuszcza pojedyncze lekcje lub wagaruje;

wraca po lekcjach ze zranieniami i siniakami, ma podarte ubranie, zniszczone
podreczniki 1 przybory szkolne;

czgsto ,,gubi” pieniadze lub prosi o ponowne kupienie ,,zgubionych” (ukradzionych)
przedmiotow;

nie chce bra¢ do szkoly drugiego $niadania lub bierze go duzo wigcej niz zwykle;
jest agresywne w stosunku do innych;

jest ciche, izoluje sig;

ma gorsze wyniki w nauce;

ma problemy ze snem, jest rozdraznione 1 ptaczliwe.

Co mozna zrobic¢?

Porozmawiaj z dzieckiem, wyjasnij przyczyny zachowania, ktére Cig niepokoi.
Mimo odczuwanej zlo$ci nie reaguj zbyt ostro, agresywnie. Nie obwiniaj dziecka,
niezaleznie od tego, jak radzito sobie z przesladowaniem.

Nie miej pretensji, jesli dziecko nie powiedziato Ci, ze jest ofiara przemocy. Strach
1 wstyd to emocje trudne do przezwycigzenia.

Nie rozwiazuj sprawy samodzielnie, np. wymierzajac kar sprawcy.

Postaraj si¢ nie obwinia¢ szkoty i nauczycieli. Jesli nie wiesz o przesladowaniu
Twojego dziecka, nikt w szkole rdwniez moze tego nie wiedzie¢. Porozmawiaj

z wychowawca lub pedagogiem szkolnym — pokieruja dalej sprawa.

Poznaj szkolne zasady wspotpracy z rodzicami 1 postepuj zgodnie z nimi.



IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NARUSZENIA GODNOSCI NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA
SZKOLY PRZEZ UCZNIA

Podstawa prawna.

1. Obowiazujace akty prawne

2. Statut szkoty

3. Zarzadzenie dyrektora szkoty

4. Kontrakt z rodzicami i uczniami

Definicja
Za naruszenie godno$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego

szkoty uznaje sig:

1. Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach;
Prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach;
Nagrywanie lub fotografowanie ww. oséb bez ich wiedzy 1 zgody;
Naruszenie ich prywatnos$ci 1 wlasnos$ci prywatnej;
Uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej;
Pomowienia 1 oszczerstwa wobec ww. pracownikow;

Nk LD

Naruszenie ich nietykalno$ci osobistej;

Procedura

e Nauczyciel lub niepedagogiczny pracownik szkoty ma obowiazek zgloszenia
dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektorowi lub
pedagogowi szkolnemu, nabycie uzasadnionego podejrzenia naruszenia godnosci
WW. 0sOb przez ucznia.

e W obecnosci 0so6b wymienionych w pkt 1 procedury uczen odbywa rozmoweg
wstegpna. Jezeli podczas tej rozmowy zachodzi podejrzenie, ze jest on pod wptywem
srodkow odurzajacych wykonywany jest odpowiedni test wstgpny w celu
potwierdzenia przypuszczen.

e Jezeli badanie wstepne potwierdzi powzigte przypuszczenie, niezwlocznie wzywani
sa rodzice lub prawni opiekunowie ucznia i zostaje wdrozona dalsza procedura.

e Jezeli badanie wstgpne nie potwierdzi przypuszczen, rodzice w przypadku
naruszenia pkt 1 — 2 definicji sa niezwlocznie powiadamiani telefonicznie o
zaistnialej sytuacji, za§ w przypadku naruszenia pkt 3 — 7 definicji rodzice sa
réwniez wzywani do szkoty.

¢ Dalsza procedura po zawiadomieniu lub wezwaniu rodzicoOw przebiega nastepujaco:
- jezeli zdarzenie dotyczy pkt 1 — 2 definicji 1 ma miejsce po raz pierwszy:

- uczen otrzymuje na pis$mie nagang wychowawcy klasy,
- rodzice 1 uczen podpisuja ze szkola kontrakt indywidualny, zawierajacy



- dalsze zasady wspolpracy stron,

- jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on powiadomiony o zaistnialej sytuacji,
- jezeli zdarzenie dotyczy pkt 1 — 2 definicji i ma miejsce po raz kolejny:

- uczen otrzymuje na pi§$mie nagang dyrektora szkoty,

- uczniowi zostaje obnizona ocena z zachowania co najmniej o jeden stopien,

- rodzice 1 uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze
zasady wspotpracy stron,

- zostaje sporzadzona notatka stuzbowa z przeprowadzonych przez szkotg czynnosci,
ktéra podpisywana jest rowniez przez rodzicOw ucznia,

- szkota kieruje sprawe do sadu rodzinnego celem podj¢cia dalszego postgpowania,

- jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on powiadomiony o zaistnialej sytuacji,

Jezeli zachowanie ucznia dotyczy pkt 3 — 7 definicji:

e niezwlocznie wzywana jest policja,

- uczen otrzymuje na pisSmie nagan¢ dyrektora szkoty, uczniowi zostaje
obnizona ocena z zachowania co najmniej o jeden stopien,

- rodzice 1 uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspoltpracy stron,

- zostaje sporzadzona notatka stuzbowa z przeprowadzonych przez szkote
czynnosci, ktora podpisywana jest rowniez przez rodzicéw ucznia,

- osoba poszkodowana zglasza na policje zawiadomienie o popetieniu
przestepstwa 1 wnosi o $ciganie jego sprawcow,

- jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on powiadomiony o zaistniatej
sytuacji.

Jezeli zdarzenie powtarza si¢, szkota wystepuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie
kary, za§ do kuratora o$wiaty kieruje wniosek o skreslenie z listy uczniéw zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

Uczniowi 1 jego rodzicom przystuguje prawo odwotania od wymierzonej kary
w terminie 14 dni od jej ogloszenia. Odwotanie w formie pisemnej powinno by¢
zlozone w sekretariacie szkoty. Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w terminie 14
dni od daty wptynigcia 1 informuje rodzicow o podjetej decyzji w formie pisemne;.



X. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW Z MONITORINGU

1. Kontrola 0s6b wchodzacych na teren szkoty.

2. Skuteczna pomoc w rozwiazywaniu probleméw wychowawczych pojawiajacych
si¢ na terenie placowki.

3. Kontrola zachowania ucznidow w czasie przerw migdzylekcyjnych — poprawa
bezpieczenstwa.

4. Ochrona mienia szkolnego przed dewastacja.

5. Kontrola 0s6b przebywajacych na boisku szkolnym.

Monitoring funkcjonuje w naszym gimnazjum od grudnia 2007 r. Sklada sie
z 4 kamer umieszczonych:

1. na $wietlicy,

2. na dolnym korytarzu, obejmujaca wejscie do szkoty i1 korytarz,

3. na gérnym korytarzu przy sali nr 4,

4. na zewnatrz obejmujaca wejscie do szkoty.

Nagrania archiwizowane s3 na dysku twardym przez 45 dni. Nadzor nad
monitoringiem sprawuje opiekun Szkolnego Centrum Multimedialnego. Ponadto
kazdy nauczyciel ma prawo w razie potrzeby przegladania historii nagrania.

W przypadku kiedy zapis monitoringu jest dowodem w sprawie, nast¢puje archiwizowanie
danego fragmentu nagrania na no$nik zewnetrzny (ptytka DVD lub dysk wewngtrzny).
Przechowywany on jest w sejfie w kancelarii dyrektora i przekazywany w razie potrzeby
organom scigania.

Dzigki kontroli obrazu rejestrowanego przez kamery, mozliwe jest podjecie
natychmiastowej interwencji w razie wystapienia zdarzenia problematycznego.

ROLA MONITORINGU JEST ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA
WSZYSTKIM TYM, KTORZY PRZEBYWAJA NA TERENIE SZKOLY.

Koordynator ds. bezpieczenstwa:
Pedagog szkolny:

Przewodniczaca SU:



XI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
O STOSOWANIE PRZEMOCY W RODZINIE. NIEBIESKA KARTA
W SZKOLE.

1. Uzyskanie informacji lub przypuszczenie o stosowaniu przemocy wobec
dziecka.
W przypadku, gdy uczen sygnalizuje, ze jest krzywdzony, albo wystepuje
podejrzenie w tym zakresie, nauczyciel przeprowadza rozmowe¢ z uczniem
1 sporzadza notatke o zdarzeniu lub przebiegu rozmowy.

2. Powiadomienie o zaistnialym zdarzeniu dyrektora, wychowawce i pedagoga
szkolnego.

3. Wezwanie rodzica (opiekuna prawnego) do szkoly w celu poinformowania
o zaistnialym problemie.

4. Wypelnienie formularza "Niebieska Karta — A"'.
Szkota wypehia czgséci I — XV, XVII, XIX — XXI formularza A.
Rozmowg z uczniem nalezy przeprowadzi¢ w warunkach gwarantujacych swobodg
wypowiedzi, poszanowanie godno$ci oraz zapewniajac poczucie bezpieczenstwa
w obecno$ci rodzica, ktéry nie jest sprawca przemocy lub innej bliskiej osoby.

5. Przekazanie formularza 'Niebieska Karta — B" osobie reprezentujacej
dziecko.
Formularz otrzymuje rodzic (opiekun prawny), ktéry nie jest sprawca przemocy lub
osoba zgtaszajaca przemoc wobec dziecka.

6. Przekazanie oryginalu formularza '"Niebieska karta — A" przewodniczacemu
zespohu interdyscyplinarnego.
Formularz przekazuje si¢ niezwlocznie — nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od momentu
wszczecia procedury. Kopie pozostawia si¢ w dokumentacji szkoty.

7. Objecie ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczng w szkole zgodnie
Z przepisami.

8. Ponowne wypelnienie formularza "Niebieska Karta — A" .
W przypadku, gdy ponownie zachodzi podejrzenie lub naplywa informacja
o kolejnych incydentach stosowania przemocy wobec dziecka w rodzinie, nalezy
ponownie wypeti¢ formularz A w celu udokumentowania nowego zdarzenia
1 przekaza¢ go do przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego.



XII. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY.

I. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia
Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych, powinny zosta¢ wiasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

1. Jesli wiedz¢ o zajSciu posiada nauczyciel niebgdacy wychowawca, powinien
przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktéry informuje o fakcie pedagoga
szkolnego 1 dyrektora.

2. Pedagog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy
zdarzenia
1 zaplanowac¢ dalsze postepowanie.

3. Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych
Swiadkow.

4. Warto zadba¢ o udzial nauczyciela informatyki w procedurze interwencyjnej,
szczegOlnie na etapie zabezpieczania dowodow 1 ustalania tozsamos$ci sprawcy
cyberprzemocy.

I1. Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone 1 zarejestrowane.
Nalezy zanotowa¢ dat¢ 1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego
itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy profil.

2. Na etapie zabezpieczania dowoddéw cyberprzemocy i identyfikacji sprawcy warto
korzysta¢ z pomocy nauczyciela informatyki

Jak mozesz zarejestrowa¢ dowody cyberprzemocy?

* Telefon komorkowy
Nie kasuj wiadomosci.

Zapisuj wszystkie zarowno tekstowe, jak i nagrane na poczte glosowa w pamigci
telefonu.

» Komunikatory
Niektore serwisy pozwalaja na zapisywanie rozmow. Mozesz rowniez np. skopiowac
rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego edytora tekstu), zapisacé

i wydrukowadé.

* Strony serwisow spotecznosciowych, WWW



Aby zachowaé kopi¢ materialu, ktory widzisz na ekranie, wciSnij jednoczesnie
klawisze Control 1 Print Screen, a nast¢gpnie wykonaj operacje ,,WKklej”
w dokumencie Word.

* Czat
Podobnie jak w przypadku stron www, jesli chcesz zachowac¢ kopi¢ materialu, ktory
widzisz na ekranie, wciSnij klawisze Control i Print Screen, a nast¢pnie wykonaj

operacj¢ ,,Wklej” w dokumencie Word. Mozesz tez po prostu wydrukowaé
interesujacy cig¢ strong.

» E-mail

Wydrukuj wiadomos¢, przeslij ja do nauczyciela lub pedagoga, ktory zajmuje si¢
ustaleniem okolicznoS$ci zajscia. Zachowanie calosci wiadomosci, a nie tylko samego
tekstu jest bardziej pomocne, poniewaz zawiera informacje o jej pochodzeniu.

III. Identyfikacja sprawcy

Co moze pomoc w identyfikacji sprawcy?

1. Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony moga posiadaé
informacje na temat ich autora, moga tez zidentyfikowa¢ numer telefonu komorkowego
sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony.

2. Kontakt z dostawca ustugi internetowej — moze on nie tylko zablokowa¢ konto agresora
lub usuna¢ szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy. Dane takie nie
moga by¢ jednak udostgpniane osobom prywatnym. Aby je pozyskaé, konieczny jest
kontakt z policja.

3. Kontakt z operatorem sieci komorkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy jest
zastrzezony — moze on podja¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane
o dacie i1 godzinie rozmowy. RoOwniez w tym przypadku operator moze udostepni¢ te dane
tylko Policji.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowaé si¢ z dostawca ushugi
w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materia-toéw. Do podjgcia
takiego dziatania zobowiazuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ushug droga elektroniczna.

W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato sig, ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac¢ si¢ z Policja.



IV. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem
szkoty, pedagog szkolny petliacy w szkole role¢ koordynatora dziatan wychowawczych
wobec uczniow wymagajacych szczegdlnej uwagi powinien podjaé dalsze dziatania.

1. Rozmowa z uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu

¢ celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zaj$cia, wspdlne zastanowienie
si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;

® sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie
akceptuje zadnych form przemocy;

* nalezy omoéwi¢ z uczniem skutki jego postgpowania 1 poinformowaé
o konsekwencjach regulaminowych, ktdre zostana wobec niego zastosowane;

e gsprawca powinien zostaé zobowiazany do zaprzestania swojego dziatania
1 usunigcia z sieci szkodliwych materiatow;

e waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zado$¢uczynienia wobec
ofiary cyberprzemocy;

® jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidow, nalezy rozmawia¢ z kazdym
z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

* nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

2. Powiadomienie rodzicow sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:

® rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia 1 zapoznani
z materialem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego post¢gpowania
1 podjetych przez szkol¢ srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

e w miar¢ mozliwos$ci nalezy stara¢ si¢ pozyskac rodzicow do wspodlpracy i ustali¢ jej
zasady;

e warto wspodlnie z rodzicami opracowaé projekt kontraktu dla dziecka, okreslajacego
zobowiagzania ucznia, rodzicow 1 przedstawiciela szkoly oraz konsekwencje
nieprzestrzegania przyjetych wymagan i1 terminy realizacji zadan zawartych w
umowie.

3. Objecie sprawcy opiekg psychologiczno-pedagogiczng:

® praca ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy i1 po-stgpowania ucznia,
w tym sposobu korzystania z nowych technologii; ¢ jesli szkota posiada odpowiednie
warunki, pomoc psychologiczna moze by¢ udzielona sprawcy na terenie szkoty;



w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowaé uczniowi (za
zgoda rodzicow) skierowanie do specjalistycznej placowki 1 udzial w programie
terapeutycznym.

V. Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.

Nalezy pamigtaé, iz celem sankcji wobec sprawcy jest:

zatrzymanie przemocy i1 zapewnienie poczucia bezpieczenstwa poszkodowanemu
uczniowi;

wzbudzenie refleksji na temat swojego zachowania, zrozumienie krzywdy, jaka
spowodowat, i powstrzymanie przed podobnym zachowaniem w przyszto$ci;
pokazanie spolecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bgdzie tolerowana 1 ze szkota
jest w stanie efektywnie zareagowaé w tego rodzaju sytuacji.3. Podejmujac decyzje
o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:

rozmiar i rang¢ szkody — czy materiat zostal upubliczniony w sposob pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznaje
ofiara), czy trudno jest wycofa¢ materiat z sieci itp.;

czas trwania przesladowania — czy bylo to dlugotrwate dziatanie, czy pojedynczy
incydent;

Swiadomos$¢ popelnianego czynu — czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byt
swiadomy, ze wyrzadza krzywdg koledze (niektére akty cyberprzemocy popetniane
sa nie§wiadomie lub z niewielkg Swiadomoscia konsekwencji), jak wiele wysitku
wlozyl w ukrycie swojej tozsamoscti itp.;

motywacj¢ sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dzialaniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone prze-sladowanie;

rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

VI. Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.
1. Wsparcie psychiczne

Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy potrzebuje
pomocy i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze wiedzie¢, ze szkota
podejmie odpowiednie kroki w celu rozwiazania problemu.

Podczas rozmowy z uczniem — ofiara cyberprzemocy:

Zapewnij go, ze dobrze zrobil, mowiac Ci o tym, co sig stato.

Powiedz, ze widzisz i rozumiesz, ze jest mu trudno ujawnié to, co go spotkato.
Powiedz mu, ze nikt nie ma prawa tak si¢ zachowywac¢ wobec niego.

Zapewnij go, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy i ze postarasz si¢ mu
pomoc, uruchamiajac odpowiednie procedury interwencyjne.

Badz uwazny na pozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka — zazenowanie,
skrepowanie, wstyd, lek, przerazenie, smutek, poczucie winy.



2. Porada

Uczen bedacy ofiara cyberprzemocy powinien otrzymac poradg, jak ma si¢ zachowac,
aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji
przesladowania.

Poradz uczniowi, aby:

¢ Nie utrzymywat kontaktu ze sprawca, nie odpowiadat na maile, telefony itp.

¢ Nie kasowatl dowoddw: e-maili, sms-6w, mms-6w, zdje¢, filmoéw 1 przed-stawit je
Tobie lub innej osobie doroste;j

e Zastanowil si¢ nad zmiana swoich danych kontaktowych w komunikatorach, zmiana
adresu e-mail, numeru telefonu komérkowego itp.

e Jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, zeby nikt spoza listy kontaktow nie
mogt si¢ z nim potaczyc.

1. Monitoring

e Po zakonczeniu interwencji warto monitorowac sytuacj¢ ucznia sprawdzajac, czy nie
sa wobec niego podejmowane dalsze dzialania przemocowe badz odwetowe ze
strony sprawcy.

¢ Rodzice dziecka bedacego ofiara cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani
o problemie i otrzyma¢ wsparcie 1 pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi
pedagog lub wychowawca przedstawiaja kroki, jakie zostaly podjete w celu
wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi,
a takze, jesli to wskazane, zaproponowa¢ rodzicom i dziecku pomoc specjalisty
(psychologa, pedagoga).

VII. Ochrona swiadkow zglaszajacych zdarzenie

Profesjonalna opieka nalezy otoczy¢ takze $wiadkdw zdarzenia uczestniczacych
w ustalaniu przebiegu zaj$cia. Osoby podejmujace dzialania interwencyjne musza mieé
swiadomos¢ skutkdw, jakie dziatania te niosa nie tylko dla ofiar, ale 1 Swiadkoéw zdarzen.

1. Wazne jest, by w wyniku interwencji nie narazi¢ ich na zemst¢ i1 grozby ze strony
sprawcy. Osoba, ktorej uczen zaufal, informujac o jakimkolwiek akcie przemocy, a wigc
takze cyberprzemocy, ma obowiazek po-stgpowaé tak, by swoim zachowaniem
1 dziataniem nie narazi¢ $wiadka zgtaszajacego problem.

Postepowanie interwencyjne wymaga od wyjasniajacego sprawe dyskrecji 1 poufnego
postepowania. Wystgpowaniu w roli §wiadka czgsto towarzysza dramatyczne przezycia —
uczniowie boja sig, ze sami rdwniez moga sta¢ si¢ obiektem przesladowan, obawiaja sie



etykiety ,,do-nosiciela”. Pedagog powinien wzbudzi¢ swoim zachowaniem zaufanie
1 poczucie bezpieczenstwa u takiego ucznia oraz wykaza¢ dla niego zrozumienie
1 empati¢.3. Niedopuszczalne jest konfrontowanie $wiadka ze sprawca, jako metody
wyjasniania sprawy, czy ostentacyjne wywotywanie go z lekcji celem zlozenia zeznan, ze
wzgledu na bezpieczenstwo 1 nie narazanie go na odwet ze strony agresora. Nie zadbanie
o tego rodzaju podstawowe zasady bezpieczenstwa moze sprawi¢, ze nastgpnym razem
uczen nie podejmie dziatan na rzecz obrony stabszych i1 pokrzywdzonych i nie zglosi
zagrazajacego zdarzenia.

Jak zachowac si¢ wobec Swiadka zglaszajacego cyberprzemoc?

1. Powiedz, ze dobrze zrobil, zgtaszajac fakt przemocy.

2. Powiedz, ze wymagato to od niego wiele odwagi.

3. Zapewnij o swojej dyskrecji.4. Nie ujawniaj jego danych, jesli nie jest to konieczne (np.
gdy sprawa zostata zgloszona na policjg).

5. Pod zadnym pozorem nie konfrontuj go ze sprawca.6. Zadbaj o jego bezpieczenstwo, nie
upubliczniajac jego udzialu w sprawie.

VIII. Sporzadzenie dokumentacji z zajscia

1. Pedagog szkolny zobowiazany jest do sporzadzenia notatki sluzbowej z rozmow ze
sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.

Dokument powinien zawiera¢ datg i miejsce rozmowy, personalia 0osob bioracych w niej
udziat 1 opis ustalonego przebiegu wydarzen.

2. Jesli rozmowa przebiegala w obecnosci §wiadka (np. wychowawcy), po-winien on
podpisac notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wilaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

IX. Wspolpraca szkoly z policjg i sadem rodzinnym

Praca wychowawcza 1 profilaktyczna szkoty polega miedzy innymi na utrzymywaniu
kontaktow z przedstawicielami organdw $cigania oraz z sadem rodzinnym.

Wigkszos¢ przypadkow cyberprzemocy nie wymaga powiadamiania sadu rodzinnego czy
policji 1 powinna by¢ rozwiazywana przy uzyciu dostepnych szkole s$rodkow
wychowawczych. Istnieja jednak sytuacje, gdy konieczne staje si¢ zgloszenie sprawy do
sadu rodzinnego, a mianowicie:



1) jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspdlpracy lub nie stawiaja si¢ do
szkoly, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postgpowania, dyrektor szkoly powinien
pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegolnie jesli do szkoty
naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

2) gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki wychowawcze (rozmowa

z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.),

a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor powinien zwréci¢ si¢ do
sadu rodzinnego z wnioskiem o podj¢cie odpowiednich §rodkow.

Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby
karalne, pro-pozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.) powinny zostac
bezwzglednie zgloszone na policje. Zgloszenia dokonuje dyrektor szkoty.



XIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIOWSKIEGO.

1. Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoly, ktory powziat
wiadomo$¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
w szczegbdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna, a w miar¢ mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielegniarki szkolnej,
zawiadamiajac zaraz potem dyrektora.

3. Jesli gabinet pielggniarki szkolnej jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego
dyrektorowi, ktory juz bierze odpowiedzialno$¢ za udzielenie pomocy,

4. O kazdym wypadku nalezy niezwlocznie powiadomi¢ rodzicéw ucznia.

5. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasa- prosi o nadzér nad swoja klasa
kolege uczacego w najblizszej sali.

6. Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczna pomieszczenia lub
urzadzen- miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin lub szkicu,

7. Jesli wypadek zdarzylby si¢ w godzinach wieczornych (wieczorki, dyskoteki itp.),
gdy nie ma dyrektora szkoty, nauczyciel decyduje sam o postgpowaniu. Zawiadamia
o wypadku dyrektora szkoly, rodzicow ucznia a w razie koniecznosci wzywa
pogotowie ratunkowe.

8. Jesli wypadek zdarzyl sie¢ w czasie wycieczki (biwaku)- wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik imprezy i1 odpowiada za nie.

9. O kazdym wypadku dyrektor zawiadamia niezwtocznie:
inspektora bezpieczenstwa i higieny pracy,

e organ prowadzacy szkole.

10.0 wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty

11.Po zaistnialym wypadku $miertelnym nalezy otoczy¢ uczniéw opieka psychologa/
pedagoga.

12.0 wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

13.Kazdy wypadek nalezy wpisa¢ do rejestru wypadkow i sporzadzi¢ protokot
powypadkowy.



XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
KONIECZNOSCI ZAWIADAMIANIA O SMIERCI UCZNIA.

8.
9.

. Powiadamianie o $§mierci zawsze powinno si¢ odbywac ,,twarza w twarz”.

Prawidlowe powiadomienie o $Smierci musi spetni¢ nast¢pujace warunki:

dostarczy¢ niezbgdne informacje;

udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

ochroni¢ godnos¢;

okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary 1 ustalenia tozsamosci 0sob jej najblizszych,

Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca,
krazenia, cukrzyca itp.), ktore sa istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane moga reagowa¢ Ww sposob bardzo
emocjonalny, moga potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto przygotowaé sobie
wsparcie pogotowia medycznego, zeby moédc umozliwi¢ w razie potrzeby
natychmiastowa interwencje lekarska,

Powiadomienie o $mierci powinno odbywaé sig, przez co najmniej dwie osoby.
Jedna udziela informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamiane;.
Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.
Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢
wspoélczucie 1 zrozumienie.

Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czgsto czuja potrzebe dowiedzenia sig
szczegotow dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposob,
kiedy, gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwigzte. Nalezy unikaé
drastycznych szczegdétow 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do
drugorzg¢dnych elementow sprawy.

Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy 1 wsparcia rodzinie zmartego.

Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny 1 bliskich zmarlego

samych, bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoly lub psycholog tak dtugo, az



minie pierwsza reakcja- szok lub pojawiaja si¢ osoby bliskie np. cztonkowie
rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon,
ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji 1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby
rodzina ofiary nie czula si¢ osamotniona, nalezy poda¢ adresy instytucji

udzielajacych wsparcia.

10.Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy

11.

powiadomi¢ sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie
nadzwyczajne, interwencja z udzialem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢
szczegotowych informacji sasiadom, nie nalezy wspominaé¢ o §mierci, aby to nie oni
zawiadomili rodzing zmartego.

W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $mierci ucznia z
medidw lub od o0séb trzecich. Obowiazek informowania lezy po stronie personelu
szkoty, dyrekc;ji.

12. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o §mierci dzieciom lub

XV.

nastolatkom.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU

TERRORYSTYCZNEGO , BOMBOWEGO I LOTNICZEGO

Wtargnigcie napastnikow do obiektu

1. Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.



l.

Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludZzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza
szansg ich przetrwania).

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢c do ucznidw z jakim$
poleceniem.

Zapamigtaj szczegoty dotyczace porywaczy 1 otoczenia — informacje te moga okazac
si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wtasnymi emocjami.
Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

nie pozwdl dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi
1 okna,

nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;j.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policj¢. Dopoki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akc;ji:

sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia sig, czy wszyscy opuscili budynek
o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie szkoly
W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1.
2.
3.

Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania sig.

Jezeli terrorys$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresj¢ napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych

UWAGA! Nie rozlaczaj si¢ i staraj sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowaé
sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:



* upewnij si¢ o liczbie os6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

e zadzwon lub wyznacz osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych

e udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

e w przypadku, gdy ostrzal spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dziatania.

e zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

Zagrozenie bombowe

Symptomy wystapienia zagrozenia:
Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakoéw ostrzegawczych o
mozliwosci wystapienia zamachu lub sa one trudno dostrzegalne.

1. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

® rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob, pozostawione bez
opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow,
osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

¢ samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy jednak pamigtac, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci 1
wyrozniac si¢ z thumu szczeg6lnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia
odpowiednie stuzby: Straz Miejska lub policje.

Post¢powanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policjg, Straz Miejska, Urzad Miasta.

2. Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacj¢ budynku zgodnie z procedurami

3. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie Iub ujawnila przedmiot niewiadomego
pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla
os6b 1 mienia, powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy
przekazywa¢ niepowolanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie
moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej
ewakuacji 0sOb z zagrozonego miejsca.

4. Zawiadamiajac policj¢ dyrektor podaje nastepujace informacije:

* rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,

* yjawniony podejrzany przedmiot),

¢ tre$¢ rozmowy z osoba informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;



numer telefonu, na ktéry przekazano informacje¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca 1
wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postgpowania w czasie zagrozenia
bombowego:

l.

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarnga, pogotowie gazowe, pogotowie
wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy 1 jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotdow nieznanego
pochodzenia.

Pomieszczenie ogolnodostgpne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie 1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.)

10. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego

neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowac si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia
bomby”:
2

l.

2.

Podczas dzialan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowaé si¢ do
polecen policji.

Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwicksze
grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong



3.

Po ogloszeniu alarmu i1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udaé si¢ do
wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami
upowaznionych osob.

Informacja o podlozeniu bomby

kD

7.
8.
9.

. Jezeli jest to informacja telefoniczna:

stuchaj uwaznie,

zapamigtaj jak najwiecej,

jezeli masz taka mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywaé
informacje,

zwro¢ uwage na szczegdly dotyczace glosu i nawyki mowiacego oraz wszelkie
dzwieki w tle,

nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwoniacego — zapisz ten
numer.

Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat -
przekazesz ja Policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerow alarmowych.
Zaalarmuj dyrektora szkoty.

Dyrektor dzwoni do Wydziatu Oswiaty i Wychowania i Kuratorium O$wiaty.
Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposdb nie wywolujacy
paniki!

Dyrektor zarzadza ewakuacje¢ godnie z obowiazujaca instrukcja

UWAGA! Poinstruuj uczniow o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow,
reklamowek itp.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.
Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

10. W miar¢ mozliwo$ci ogranicz dostgp osobom postronnym,
11. Dokonaj proby ustalenia wtasciciela przedmiotu,

12. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

l.

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.
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Zadzwon pod jeden z merow alarmowych:

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwo$ci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy
dostep osobom postronnym — giéwnie uczniom, nie narazaj siebie i1 innych na
niebezpieczenstwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposdb nie wywolujacy
paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.

Wytlacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
Otworz okna i drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.

10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,

telefonow komorkowych).

11.Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Po wybuchu bomby:

1.

W

6.

Ocen sytuacje¢ pod katem ilosci 0s6b poszkodowanych 1 upewnij si¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych:

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

Sprawdz bezpieczenstwo drég i rejonow ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Jak zachowac si¢ po uslyszeniu alarmu przeciwlotniczego: nalezy dziala¢ szybko,
ale rozwaznie i bez paniki. Osoby znajdujace si¢ w szkole powinny:

ubra¢ sig, zabra¢ dokumenty osobiste, odbiornik radiowy z zakresem fal UKF
(telefon) itp.,

wylaczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne 1 gazowe ,

zamkna¢ okna i zabezpieczy¢ pomieszczenia,

zawiadomi¢ o alarmie wszystkich uczniow,

udac si¢ do najblizszego schronu lub ukrycia ( piwnicy)

pomaga¢ stabszym, chorym , podporzadkowaé si¢ $cisle poleceniom organow
1 shuzb obrony cywilnej

Po ustyszeniu sygnalu odwolania alarmu nalezy:

opusci¢ schron (ukrycie),


https://pl.wikipedia.org/wiki/UKF
https://pl.wikipedia.org/wiki/Schron

w przypadku wystapienia skazen poddac si¢ zabiegom sanitarnym,

przeprowadzi¢ dezaktywacje (w przypadku skazen promieniotwdrczych) Ilub
odkazanie (w przypadku skazen chemicznych) pozostatego mienia,

przewietrzy¢ dokladnie wszystkie pomieszczenia,

przeprowadzi¢ dezaktywacj¢ lub odkazanie odziezy, w ktérej wykonywano
wymienione uprzednio zabiegi i poddac si¢ ponownie zabiegom sanitarnym,
stosowac sig Scisle do polecen organdow obrony cywilnej,

w przypadku zagrozenia biologicznego stosowaé si¢ $cisle do zasad profilaktyki
przeciwepidemicznej, ustalonych przez jednostki stuzby zdrowia.

Procedura postgpowania po zakonczeniu trwania kryzysu

l.

Nauczyciele 1 pracownicy szkoty po zakonczeniu kryzysu zobowiazani sa do
zapewnienia wsparcia 1 zwigkszenia poczucia bezpieczenstwa. Specyficzne dla
interwencji kryzysowej jest to, ze nalezy ja podja¢ niezwtocznie po wydarzeniu, tak
szybko, jak to tylko mozliwe.

W sytuacji kryzysowej dyrektor/wicedyrektor zobowiazany jest zwrocic si¢ 0 pomoc
psychologiczna do rejonowej Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;.
Wychowawca jest osoba towarzyszaca psychologowi/psychologom w jego/ w ich
oddzialywaniu terapeutycznym. Inni pracownicy powinni by¢ §wiadomi wagi tego
problemu.

O czym opiekunowie powinni wiedziec¢?

nalezy ucznia wystucha¢

da¢ uczniowi emocjonalne wsparcie ulatwiajace emocjonalne odreagowanie
przeciwdziala¢ tendencjom do zaprzeczania

dokona¢ oceny dotychczasowych sposoboéw radzenia sobie

szuka¢ sprawdzonych strategii dziatania

stworzy¢ plan pomocy.

Czego opiekunowie powinni unikac:

pocieszania

dawania rad

pouczania

tlumienia reakcji emocjonalnych(np. zdania typu: bedzie dobrze”, nie ptacz juz”,
,,uspokoj sig”)

pospieszania w dzialaniu

wymuszania szybkich decyzji

zbyt szybkiego podawania lekow uspokajajacych.

Normalna reakcja na sytuacj¢ kryzysowa jest reakcja tzw. stresu traumatycznego —
to zespot zachowan, reakcji emocjonalnych i mysli zwiazanych z wydarzeniem
traumatycznym. Za czas trwania tej reakcji jako normalnej, przyjmuje si¢ okres
uczestnictwa w zdarzeniu kryzysowym do okoto 6 miesigcy po nim.


https://pl.wikipedia.org/wiki/Pandemia
https://pl.wikipedia.org/wiki/Zagro%C5%BCenie_biologiczne
https://pl.wikipedia.org/wiki/Ska%C5%BCenie_chemiczne
https://pl.wikipedia.org/wiki/Dezynfekcja
https://pl.wikipedia.org/wiki/Ska%C5%BCenie_promieniotw%C3%B3rcze
https://pl.wikipedia.org/wiki/Dezaktywacja

7.

Wtedy uczniowie moga:

unika¢ rozmow o zdarzeniu lub nadmiernie si¢ na nim koncentrowac

mie¢ nawracajace, natrgtne wspomnienia, bawi¢ si¢ w sytuacje traumatyczna
miewac¢ koszmary senne

doswiadcza¢ negatywnych emocji w sytuacjach zwiazanych ze wspomnieniem
traumy

,,hic nie pamigta¢” — psychologiczna amnezja

Ponadto mozna u nich zaobserwowac¢ spadek zainteresowan, regres w rozwoju,
poczucie wyobcowania, strach przed planowaniem przysziosci, nadwrazliwo$¢ na
bodzce, wspomnienia napadowe wywolane przez bodziec podobny, zaburzenia
zachowania (agresja, picie alkoholu, palenie papierosow, obgryzanie paznokeci itp.)
Aby normalna reakcja na kryzys nie przerodzita si¢ w chroniczna - nauczyciele,
wychowawcy powinni zadba¢ o pomoc psychologa, tworzy¢ klimat umozliwiajacy
moéwieniu o rzeczach trudnych, zapewni¢ dzieciom/miodziezy mozliwos¢ powrotu
do normalnych zaje¢ i rytmu dnia, nie bagatelizowaé ich przezy¢, dawac jasne
wytlumaczenia sytuacji, by¢ z dzie¢mi/mtodzieza.
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